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Apresentacao

O V360 é uma ferramenta de solucao fiscal implantada pela

Gerdau para facilitar a entrada, conferéncia e escrituracao de
notas fiscais e dar visibilidade do processo aos envolvidos.

€360
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GERDAU

Entrar

\\

& | Login

& Senha

4 Lembre-se de mim

LOGIN

= Inscrever-se

Se ainda nao possuir cadastro,
clique em Inscrever-se

Esqueceu sua senha?

Login Gerdau

https://gerdau.virtual360.io

_ T e T



https://gerdau.virtual360.io

3] GERDAU

Inscrever-se
IDIOMA
Portugués (Brasil) =

* E-MAIL
* NOME
* SOBRENOME

Escolha uma senha para sua conta:

(Minime de 8 caracteres. Deve possuir 50 mencs
um digito, um caracter minuscuio & um maiuscuio)

SENHA

Preste atencao aos requisitos de

- senha!

ApoOs o preenchimento, clique em FONEEME SRS

Inscrever-se

Login Gerdau




Solicitando acesso ao Grupo de Usuarios

Em seu primeiro acesso ao G360, para realizar a solicitacao de acesso ao Grupo de Usuario,

€360

cligue em seu nome e acesse a opcao Meus grupos:

Demo V360 &

[&=] Minha conta

-

K& Meus Grupos de Fornecedores
(& Sair

Em seguida, va até a aba Minhas

requisicoes e clique no botao de Nova
solicitacao de permissao

Nova Solicitagao de Permissao

Sumario



Solicitando acesso ao Grupo de Usuarios

€36(Z

Na tela de solicitacao, selecione o grupo Fornecedores de Servicos e preencha a justificativa.

Depois disso, basta Enviar a solicitacao.

Solicitagao de Permissao
GRUPO

Fornecedores de Servigos

JUSTIFICATIVA

Enviar

A partir deste momento, a equipe de suporte
Gerdau sera responsavel por analisar e
responder a solicitacao.

Vocé recebera uma notificacao por email assim
que houver uma resposta.

Apos a aprovacao, a opcao de inclusao de

documentos de servico estara disponivel
através do botao Adicionar.

Sumario



. . _ . 360
Solicitando acesso ao Grupo de Usuarios 6

ATENCAO: se vocé é também é fornecedor de Frete Municipal, sera necessario solicitar a

inclusao em ambos os grupos: Fornecedores de Servicos e Fornecedores de Frete Municipal

Solicitagao de Permissao Solicitacdo de Permissao
GRUPO GRUPO

Fornecedores de Servigos i Fornecedores de Frete Municipal N
JUSTIFICATIVA + JUSTIFICATIVA

Enviar Enviar
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Pagina Inicial (Home) <
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5] GERDAU B P Usroasminisaio §

m © RELATORIC DE FATURAMENTO [* DOCUMENTOS FISCAIS + ADICIONAR ~

5893 Documentos Fiscais aguardando sua revisaol

@ Notas Fiscais Abertas

® NOUMERO TAREFA ATRIBUIDO VALOR
a1 B 2388 £ 3230 $ 41679
e g2 iveraédncias -  Servi Suprimer RS 2.018,
Aguardando Anzlise Aguardando Entrega Aguardando Registro Aguardando data do 2035 A 4=anco iy geﬁ, o SEp0S Cle SUMENOs $3neAt
¥ Servicos de Suprimentos
Nota Ertregue Fagamento >
Mol S 2037 Analisando Divergéncias - Servicos de Suprimentos RS 24.700,00
Servicos de Suprimentos

Visusizor notas ll":glﬂti

255 Analisando Divergéncias - Servicos de Suprimentos RS 335,80
Servigos de Suprimentos

244838 Analisando Divergéncias - Servigos de Suprimentos RS 140,02
Servicos de Suprimentos

o e e e e e o e e e o Em E E—
T Sy S U U U —

Caso haja alguma pendéncia atribuida a vocé,
o processo da nota fiscal aparecera aqui.

Esta é a pagina inicial (Home) do V360. Aqui vocé tera uma visao geral de todas as suas notas fiscais.

Sumario



i 360
Gerenciando Fornecedores 6

Num primeiro momento, sera necessaria a criacao de um Grupo de Fornecedor.

Caso necessite da criacao do Grupo de Fornecedor
envie um email para G360-atendimento@gerdau.com.br

Com o assunto: Criacao Grupo de Fornecedor

No corpo do texto escreva todos os enderecos de e-mail dos responsaveis por emissao e upload
de notas e todos os CNPJs através dos quais as notas de sua empresa serao emitidas.

Todos terao acesso ao V360 com o perfil de administrador, podendo alterar esse perfil na ferramenta.
Todas as pessoas incluidas no Grupo de Fornecedor da sua empresa, terao visibilidade de todas as
notas emitidas através dos CNPJs cadastrados.

Além disso, quando um processo estiver atribuido a empresa, todas as pessoas do grupo terao acao

sobre aquele processo.
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Gerenciando Fornecedores

—
a GERDAU ‘( 838 ]  Usuario Administrativo gy
N I~
© RELATORIO DE FATURAMENTO [ DOCUMENTOS FISCAIS + ADICIONAR ~ ,
I
/
Pa!re.u gerenciar seu Grupo de Fornecedor, c{a_r ou remover ‘ §85 | Usudtio Adminisiraivo
visibilidade de todas as notas a outro usuario, clique no
botao a esquerda de seu nhome e depois clique em \, | l¢7 Painel de Indicadores |
“Gerenciar Fornecedores”. Na tela seguinte, clique no Grupo K& Gerenciar Fornecedores )
ao qual deseja gerenciar. T X R T T T
«} Gerenciakcomunicados
2 Importar BAses Manuais
\
N\
N
FORNECEDORES e o N
\

. UEEEEEEEEEESS —————

1 Fornecedor Exemplo

I I I S S I S S DS S S S S S S S S S B S B S S B BES DS DS BaE B Eae aae e sl s | e
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Usuério Administrativo a

™ cerpau A

360

UPLOAD EM MASSA
() Habilitar Antecipacio de Recebiveis
oo Para modificar o acesso de
Usuarios: . _ . "
administrador de algum usuario, utilize a
selecao da caixa “Administrador”.
* EMAIL / * CNPJ
fornecedor@exemplo.com/ 12345568994
= /
* QUEM ADICIONOU / Remover CNPJ
/

/ / Adicionar CNPJ
Acesso realizado?

— V4
| 7’
Adminii‘fr

Remover Usuario

=3

Para que outro usuario possa ver todas as notas de sua empresa,

AN NN NN N . -

-
I ' -
< -

—— _I = Finalize clicando em Salvar.
cancelar | Savar I el - —
| Sumario

—_

adicione o respectivo endereco de e-mail clicando nesse botao.



Adicionando uma Nota Fiscal de Servicos <

+ ADICIONAR ~
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E GERDAU Usuario Administrativo a
360

# HOME © RELATORIO DE FATURAMENTO [1 DOCUMENTOS FISCAIS

Formulario de Servico

F_____________F_____________

I XML DA NOTA FISCAL I * PDF DANOTAFISCAL

| [ Escolher arquivo ’Nenhum arquivo selecionado
| Nenhum arquivo anexado.

| ' Escolher arquivo ‘ Nenhum arquivo selecionado
| Nenhum arguivo anexado.

|

!

|
~~

Dados do Tomagdor -~ — .
- i -
7
*CNPJ /2 * CIDADE
Insira aqui o PDF da

sua nota fiscal (este

campo é
obrigatorio).

Se a sua prefeitura emitir a Nota Fiscal no
formato XML, insira o arquivo neste campo.
Caso a sua prefeitura esteja mapeada em nosso

sistema, os campos a seguir, referente as
informacoes da Nota Fiscal, se preencherao
automaticamente.

* CPFICNPJ * CIDADE Sumario



Nome Sobrenome ‘

@ GERDAU A
# HOME @ DOCUMENTOS FISCAIS

360

* | dd/mm/aaaa 0

\
{ * VALOR TOTAL

Confira todos os dados de acordo

com sua Nota Fiscal. Os campos
Ex: 1000.50 que possuem (*) sao obrigatorios.

Dados do Servico

* DISCRIMINACAO DO SERVICO

7~

* CIDADE DE PRESTACAO * LEI COMPLEMENTAR FEDERAL 116 (] Registro no CEPOM
Tributos
* BASE DE CALCULO DO ISS * ALIQUOTA DO 1SS * VALOR DO ISS

Sumario



an e A :
A Usuario Administrativo ‘

™ cerpau 8

360

# HOME © RELATORIO DE FATURAMENTO [ DOCUMENTOS FISCAIS
— | —_— | —_— | —_— | —_— | —_— | | | —_— | —_— | —_— | —_— | —_— —_—
{ Tributos
* BASE DE CALCULO DO ISS *ALIQUOTADO ISS * VALOR DO ISS

(] 1SS deve ser retido?

* BASE DE CALCULO DO PIS * ALIQUOTADO PIS >~ VALCRDOPIS
* BASE DE CALCULO COFINS * ALIQUOTA DE COFINS ~VALCR DO COFINS
* BASE DE CALCULO DO CSLL * ALIQUOTADO CSLL ~VALOR DO CSLL

Confira se os todos valores dos
tributos foram preenchidos. Nem

todos as prefeituras contemplam JXeli[Ke}sle}]:! * ALIQUOTADO IR *VALOR DO IR
tags dos impostos federais nos
XMLs das notas.

Sumario
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Q GERDAU
# HOME P @‘Dommrijlscms

Preencha
corretamente as I
informacgoes do I (PO) D
namero do Pedido I

> PEDIDO DE COMPRAS  ®ITEM

de compras, Iltem e
Folha ao qual sua

| PO -Liberacao (Ex:
333279-1)

atribuida.

* PEDIDO DE COMPRAS  *ITEM
(PO) D

PO - Liberagdo (Ex:
333279-1)

Caso sua Nota Fiscal

possua mais deum SR |
item, clique em

“Adicionar item”.

—_— e e e e e = = == === ===y

A

FRS I - VALOR FATURADO

|
| Ex 100050

|
|

l
FRS | 5 VALOR FATURADO

|
I ex: 100050

- Remover item

L________J

REGISTRO MANUAL -
SUCESSO

(
l
l
l
l
l
l
\

Nome Sobrenome ‘

(= === =g - —

Caso a sua Nota
Fiscal possua mais
de umitem,
lembre-se de ajustar
o valor faturado de
cada item,

lembrando que a
soma total do Valor
Faturado de cada
item deve ser igual
ao valor total do
servico descrito na
sua Nota Fiscal.
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Nome Sobrenome 8

Q GERDAU A
# HOME @ DOCUMENTOS FISCAIS

F___________________1

| * PEDIDO DE COMPRAS *ITEM FRS * VALOR FATURADO
I (PO) D |
|
I | Ex 100050
| PO -Liberacao (Ex: I
333279-1)
N

~ :

As informacoes do numero do Pedido de Compras, Item, Folha de Medicao e Valor a Consumir também
podem ser preenchidos automaticamente a partir do XML da nota.
Para isso, basta contemplar no campo de descricao da nota o seguinte formato:

Pedido:<Nimero do Pedido>;Item:<Nimero do Item>;FRS:<Ndamero da FRS>;Valor:<Valor a Consumir>

Nos campos em verde colocar o valor correspondente.

- Remover item

Sumario
REGISTRO MANUAL -
SUCESSO



Exemplos de preenchimento 80

Exemplo com FRS

O campo de Valor deve usar.
(ponto) como separador decimal e

Exemplo sem FRS .
nenhum separador de milhar:

R$19999.99 -> Correto!

R$19.999,99 -> Errado!

Exemplo com mais de 1 Pedido/Item/FRS
R$19999,99 -> Errado!

Sumario



Adicionando uma Nota Fiscal de Servicos

Apos o preenchimento do formulario, finalize clicando neste botao:

ENVIAR NOTA

Sumario



Adicionando Documentos Nao Eletronicos de Servico |

+ ADICIONAR ~

Sumario



=

& GERDAU

# HOME [7) DOCUMENTOS FISCAIS 4+ ADICIONAR ~

Nome Sobrenome ‘

Selecione o Tipo de Documento
InsiraaquioPDF da __Documentos Nao Eletronicos de Servico que deseja inserir (este campo &
sua nota fiscal (este obrigatorio).
campo é
obrigatorio).

F_____ I I I S S - -

| - PDF DO DOCUMENTO

F______

| TIPO DE DOCUMENTO

h_____________

| Nenhum arquivo anexado.

|

| : 4 : |
l Escolher arquivo ’ Nenhum arquivo selecionado I
|

h_____________

Dados Tomador

> CNPJ - CIDADE

Dados do Fornecedor

* RAZAO SOCIAL

Sumario

* CPFICNPJ * CIDADE



Nome Sobrenome a

@ GERDAU
# HOME @ DOCUMENTOS FISCAIS

— Rl L R | e

360

A

“

Confira todos os dados de acordo
Dados do Fornecedor com sua Nota Fiscal. Os campos
que possuem (*) sao obrigatorios.

* RAZAO SOCIAL

~ CPFICNPJ * CIDADE

(] Optante Simples Nacional

Detalhes do Documento

* NUMERO DO DOCUMENTO * VALOR TOTAL * DATA DE EMISSAQ

dd/mm/aaaa ()
Ex: 1000.50

Sumario
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Q GERDAU

# HOME

Preencha
corretamente as
informacoes do
namero do Pedido
de Compras, Iteme

| - PEDIDO DE COMPRAS
I (PO) D
l

Folha de Medicao (se

necessario), ao qual

sua Nota Fiscal esta
atribuida.

| PO -Liberacao (Ex:
333279-1)

* PEDIDO DE COMPRAS
(PO) 1D

PO - Liberagdo (Ex:
333279-1)

Caso sua Nota Fiscal
possua mais de um

item, clique em
“Adicionar item”.

P [ZrDOTUMENTOS FISCAIS

—_— e e e e e = = == === ===y

A

* ITEM FRS I * VALOR FATURADO I
I '

J] Ex: 100050 |

I '

I |

I |

1 |

X ITEM FRS | - VALOR FATURADO I
I |

I ex: 100050 I

|

Nome Sobrenome ‘

- Remover item

-~

L________J

REGISTRO MANUAL -
SUCESSO

(
l
l
l
l
l
l
\

(=== ==~ -

Caso a sua Nota
Fiscal possua mais
de umitem,
lembre-se de ajustar
o valor faturado de
cada item,

lembrando que a
soma total do Valor
Faturado de cada
item deve ser igual
ao valor total do
servico descrito na
sua Nota Fiscal.

Sumario



Adicionando Documentos nao Eletronicos de Servicos

Apos o preenchimento do formulario, finalize clicando neste botao:

ENVIAR NOTA

Sumario



Consultando Documentos Fiscais | €

2] DOCUMENTOS FISCAIS



&

Nome Sobrenome a
@ GERDAU 360

2] DOCUMENTOS FISCAIS @
[' | Q Procurs n Mais Relevante N
b &
) , , , i I
-' I PROCESSO TAREFA ATRIBUIDO PARA RESPONSAVEL NUMERO VALOR TOTAL EMISSAO FORNECEDOR I
| |
1 821361  Servico Processo - - 28918 RS 30.678,26 20/08/2020 I\
l Concluido 1\
\ I 11
h | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | |
\ 821360 Servico Processo - - 238916 RS 10.895,40 20/08/2020 |
\ Concluido I
\
\ 821036 Servico Processo - - 28901
\ ’ : : A tabela central mostra todos os seus
\ o : : Documentos fiscais
Utilize os filtros, caso queira encontrar

um documento especifico.

Foram encontrados 73 resultados (Filtros estao sendo aplicados) - 2 Proxima Ultima

Sumario



Q GERD AU ‘ Usuario Administrativo ‘
Este € o ID do processo. Caso tenha
algum problema ou duvida com um
processo e precise entrar em
contato com o suporte, informe
r — e —— este numero para um melhor

#821361!- Servico atendimento.

Criade ReCFafuramegto BS,eg 20 de agosto, 18:31
Atribuido a Fornecedor Teste J

360

# HOME © RELATORIO DE FATURAMENTO (1 DOCUMENTOS FISC

B
=

—

_ =  DETALHES HISTORICO COmMERAPOS

/ l_ _— — _—

PROGRESSO A barra de

Progresso
mostra a tarefa
atual e todo o
historico.

Processo

Concluido

20 de agosto,
19:32

Aqui é possivel
visualizar a quem
esta nota esta
atribuida na

A aba Detalhes

mostra todos os

XML DA NOTA FISCAL
dados da NF. tarefa atual.
gerdau sapucaia.xminfse a000345489.xml
- -
W Concluir Processo
PDF DA NOTA FISCAL PDF DO ACORDOQ DE COMPRAS (PO) 4 20 de agosto, 19:32
% 20 de agosto, 19:32
NF 28918.pdf FOLHA 1015821336.pdf s

Caso ndo possua, anexar justificativa

Validando dados da

Nota

MW Dados da Nots -
Divergéncia

f* 20 de agosto, 19:32
4 20 de agosto, 19:32

Dados do Tomador

Sumario
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| Integracdo Automatica
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|
|
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|
CNPJ CIDADE |
| §

RS - Sapucaia do Sul



£
Onde encontrar Niimero do Pedido de Compras, Item e Folha de Medicao? <

> Servicos Externos: O fluxo dos Servicos Externos na Gerdau funciona da seguinte forma, o tomador do
servico envia o Pedido de Compras, num arquivo em PDF, que inclui o servico a ser prestado. Apos a
realizacao do servico, o prestador emite a Nota Fiscal de Servico. Desse modo, o fornecedor do servico
externo para Gerdau, possui todas as informacoes do nimero do Pedido de Compras e dados da Nota

Fiscal de Servico para inserir no Portal G360. Neste tipo de servico, nao € necessario possuir Folha de

Medicao.

> Servicos Internos: O fluxo dos Servicos Internos na Gerdau funciona da seguinte forma, o tomador do
servico envia o Pedido de Compras, num arquivo em PDF, que inclui o servico a ser prestado. Apos a
comprovacao do servico prestado, € necessario o encaminhamento da Folha de Medicao ao fornecedor.
Apos essa confirmacao a Nota Fiscal de Servico pode ser emitida. Sendo assim, o fornecedor do servico
interno para Gerdau, possui todas as informacoes do numero do Pedido de Compras, nimero da Folha de

Medicao e dados da Nota Fiscal de Servico para inserir no Portal G360.

Sumario



Onde encontrar Namero do Pedido de Compras e Item? 80

> Servicos Externos (NiUmero do Pedido)

BR-ML-QURO 21-Aggstan2a |
BRANCO-ACO
Pagina 1
GERDAU 9 PEDIND
. = 1 : :
e _.. Pl I-Numero do pedido / Data de liberag¢ao do pedido
L]
- e Nidmero do pedido / Data de liberagado do pedido 3006488691 / 2 'oa'zom ~ ~

3006488691 / 20.08.2020 - Cgmﬁaaar TFone ~

Comprador / Fone \

Fax: y \

E-mail:. Fax:

Web: www gerday com br E-mail: ‘~ - - - —

— Web: www gerday com br Na primeira
pagina

ENDERECO DE FATURAMENTO ENDERECO DE PAGAMENTO pOdemOS
Gerdau Agominas S.A. Avenida Borges de Medeiros, 650, Bairro Sao Jorge enco nt rar O
CNPJ/CPF - 17.227.422/0001-05 Sapucaia do Sul, RS o
INSCR. ESTADUAL: 4590181680017 CEP 93.212110 namero do
ROD MG 443 KM 7, Area de Contas a Pagar i
FAZENDA DO CADETE Telefone: +55 51 3450-7700 Ped |d0 de
OURO BRANCO-MG Fax: +55 51 3323-2313 Compras
CEP: 36420-000

Este € um exemplo de um Pedido de Compras de um Servico Externo
Sumario



Onde encontrar Nimero do Pedido de Compras e Item?

> Servicos Externos (NiUmero do ltem)

FORNECEDOR

compras.
** DEMAIS ORIENTAGO
Proposta 1603197

Favor conferir sel

BRANC?)-ACO
@ GERDAU

- Rio de Janeiro e regido:7 dias Uteis para antes do dia 20
- Sao Paulo e regido:7 dias Uteis para antes do dia 20 d
- Respeite o prazo fiscal de cada més (para notas de,
- Quando nao autorizado o reparo e/ou for solicit
fiscal de retorno #sem 6nus a Gerdau®.

- O nimero da nota de retorno que esta tr.
- Qualquer DIVERGENCIA entre sua ni
- Sua pontualidade esta sendo avali
Para evitar que isso acontega, i

21-Agosto-20
Pagina2de 16

360

NA%AT_URA_R SE HOUVER DIVERGENCIAS.
|

Descrigio:

- s . !Egrt

Item: 00001

vigo). Até o dia 20 de cada
a devolugao do equipamento se|

Data
Data

do o material deve constar no corpo d.
iscal faturada e seu pedido de compras p
. caso haja desacordo com a data de reme:
e ao seu comprador, em até 2 dias Uteis, para

FISPQ Flequerl:ﬁ: NZ0
g2:

Material:
~
Desfgntar flanges e chapas de desgaste e

Nu:r.be:‘ic Fornecedor: Quantidade: 1 sv

de Entre 20.10.2020

696,00

696,00

Pre¢o Total SEM ICMS:

de Embarque\ Pre¢o Total COM ICMS:

Carrinho de Ccmpr\: 1006402145

(o]
¢do de C‘a:a;\::

" FAVOR LER ATENTAMENTE SEU PEDIDO DE @MPRAS **

dido de compras no momento do recebimento e qu#fiquer divergéncia, entrar em contato.
HOUVER DIVERGENCIAS.

Prego SEM ICMS/Unid: 696,00/1 sV

N Na pagina referente
\ ao item do servico
~ prestado que deseja

Data de

Data de

Cad u

Material:

Desmontar flanges e chapas
Part Number do Fornecedor:
FISPQ Requerido: NAO

Carrinho de Compra:

Requisig

Quantidade: I S«

Entrega: 20.10.20% Preco Total SEM IC

S
Preco Total COM ICMS:

Embarque:
6402145
ao:

~

corresponde a um item.

Prego SEM ICMS/Unid: 696,00/1 SV
1 696,00

696,00

a da réximas paginas do Pedido de Compras

inserir no Portal,
podemos visualizar o
namero do item

Sumario



Onde encontrar Numero do Pedido de Compras, Item e Folha de Medicao?

> Servicos Internos (Nimero do Pedido de Compras, do Item e da Folha de Medicao)

@ GERDAU

Fornecedor

Gerdau Agominas S.A.

ROD MG 443 KM 7

OURO BRANCO, MG 36420-000
BR

Local Onde o Servigo foi Realizado

Localizagao

Periodo

BR-ML-OURO BRANCO-ACO i ¢

Enderego da Prestacédo de Servigos / Faturamento

Folha egistro de Servigos
Numero / Data

1014815050 /

Iltem da Ordem de Compra / Data
3006225801/1 /

Referencia: 18.751,30

Nossa Pessoa Responsavel

Seu Nim e Fornecedor Conosco
100699372

Endereco de Pagamento

/

Folha de Registro/de Servicos

Nimero TDatal_ /
11014815050 /

“ltem da Ordem'de Compra /D

13006225801/1 = ~
WRefereneia=18-751,30"
Nossa Pessoa Responsave

Niamero da Folha

de Medicao

Numero do Pedido
de Compras
seguido do numero

Avenida Borges de Medeiros, 650, Bairro Sao
Jorge

Sapucaia do Sul, RS

CEP 93.212110

Area de Contas a Pagar

Este & um éxemplo de Folha de Medicao para um servico interno.
Nela contém todas as informacoes de numero do Pedido de

Compras, Item e Folha de Medicao.

do item

€360

Sumario



Duvidas e perguntas

Caso sua duvida nao esteja clara neste material, favor entrar em contato através do e-mail:

G360-atendimento@gerdau.com.br
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