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Apresentacao

O V360 é uma ferramenta de solucao fiscal implantada pela

Gerdau para facilitar a entrada, conferéncia e escrituracao de
notas fiscais e dar visibilidade do processo aos envolvidos.

€360
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GERDAU

Entrar

\\

& | Login

& Senha

4 Lembre-se de mim

LOGIN

= Inscrever-se

Se ainda nao possuir cadastro,
clique em Inscrever-se

Esqueceu sua senha?

Login Gerdau

https://gerdau.virtual360.io
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https://gerdau.virtual360.io

3] GERDAU

Inscrever-se
IDIOMA
Portugués (Brasil) =

* E-MAIL
* NOME
* SOBRENOME

Escolha uma senha para sua conta:

(Minime de 8 caracteres. Deve possuir 50 mencs
um digito, um caracter minuscuio & um maiuscuio)

SENHA

Preste atencao aos requisitos de

- senha!

ApoOs o preenchimento, clique em FONEEME SRS

Inscrever-se

Login Gerdau




. 360
Solicitando acesso ao Grupo de Fornecedores C

Em seu primeiro acesso ao G360, para realizar a solicitacao de acesso ao Grupo de Fornecedor,

cligue em seu nome e acesse a opcao Meus grupos de fornecedores:

Demo V360 a

[&=] Minha conta

%85 Meus grupos -

£&%r Meus Grupos de Fornecedores

(W Sair

MEUS CNPJS MINHAS REQUISICOES

Em seguida, clique no botao de Nova

Razao Social CNPJs Data de Associagao

solicitacao de permissao:

+ Nova Solicitagdao de Permissao SUMaFic




. 360
Solicitando acesso ao Grupo de Fornecedores 6

Na tela de solicitacao, preencha a justificativa e indique o(s) CNPJ(s) de fornecedor dos quais vocé

precisa ter visibilidade dos documentos cadastrados no sistema. Use o botao Adicionar CNPJ
para indicar mais de um. Depois disso, basta Enviar a solicitacao.

Solicitacdo de Permisséao

Justificativa *

Descreva o motivo da sua solicitagao

CNPJs *

+ Adicionar
CNPJ

ENVIAR

A partir deste momento, a equipe de suporte
Gerdau sera responsavel por analisar e
responder a solicitacao.

Vocé recebera uma notificacao por email assim
que houver uma resposta.

Apos a aprovacao, sera possivel acompanhar

todos os documentos dos CNPJs indicados pela
aba Documentos fiscais do G360.
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Solicitando acesso ao Grupo de Usuarios

Em seu primeiro acesso ao G360, para realizar a solicitacao de acesso ao Grupo de Usuario,

€360

cligue em seu nome e acesse a opcao Meus grupos:

Demo V360 &

[&=] Minha conta

-

K& Meus Grupos de Fornecedores
(& Sair

Em seguida, va até a aba Minhas

requisicoes e clique no botao de Nova
solicitacao de permissao

Nova Solicitagao de Permissao
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Solicitando acesso ao Grupo de Usuarios

€360

Na tela de solicitacao, selecione o grupo Fornecedores de Frete Municipal e preencha a

justificativa. Depois disso, basta Enviar a solicitacao.

Solicitagao de Permissao
GRUPO

Fornecedores de Frete Municipal

JUSTIFICATIVA

Enviar

A partir deste momento, a equipe de suporte
Gerdau sera responsavel por analisar e
responder a solicitacao.

Vocé recebera uma notificacao por email assim
que houver uma resposta.

Apos a aprovacao, o botao Adicionar - Fretes

Municipais estara disponivel para a inclusao de
novos documentos.
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. . _ . 360
Solicitando acesso ao Grupo de Usuarios C

ATENCAO: se vocé também é fornecedor de outros servicos, sera necessario solicitar a inclusao

em ambos os grupos: Fornecedores de Frete Municipal e Fornecedores de Servicos

Solicitagao de Permisséo Solicitagao de Permissao
GRUPO GRUPO

Fornecedores de Frete Municipal - Fornecedores de Servigos v
JUSTIFICATIVA + JUSTIFICATIVA

Enviar Enviar
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Adicionando um Frete Municipal | €

+ ADICIONAR ~
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@ GERDAU
[Z1 DOCUMENTOS FISCAIS

Formulario de Frete

#& HOME

oK

Demo V360 8

F — — — — — — — — — — — — —
I XML DO DOCUMENTO

| Nenhum arquivo anexado.

-

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

h_____

* TIPO DE FRETE

-
-
7
{

Caso o documento seja emitido em uma
prefeitura e ela dé suporte ao formato XML,
insira o arquivo neste campo.

Caso a sua prefeitura esteja mapeada em nosso
sistema, os campos a seguir, referente as
informacoes do Frete, se preencherao
automaticamente.

F_____________

| * PDF DO DOCUMENTO

I Nenhum arquivo anexado.

Escolher arquivo

I
I
Nenhum arquivo selecionado I
[

h______ I I N - - -

_—
~-
-~

‘\

Insira aqui o PDF do

frete (este campo é
obrigatorio).

* CIDADE
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Demo V360

QR :
GERDAU .
# HOME [Z: DOCUMENTOS FISCAIS

Formulario de Frete

Confira todos os dados de acordo
com seu frete. Os campos que
possuem (*) sao obrigatorios.

( XML DO DOCUMENTO * PDF DO DOCUMENTO

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Nenhum arquivo anexado. Nenhum arquivo anexado.

| *TIPO DE FRETE

I Dados do Tomador

* CPF/CNPJ * CIDADE

Referéncias

* NUMEROS DAS NOTAS/TICKETS RELACIONADOS

Use espaco para separar os numeros Ex.: 1234 9999 5678 Sumario

_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_/



Adicionando um Frete Municipal

Apos o preenchimento do formulario, finalize clicando neste botao:

ENVIAR NOTA
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Adicionando um Frete Municipal

Existe uma opcao de cadastro que permite o envio de multiplos documentos em um mesmo lote, sem a
necessidade do cadastro individual, conhecida como Upload em massa. Essa funcao conta com a leitura

automatica de PDFs e XMLs de documentos do G360 para capturar os dados dos fretes, e pode ser
acessada através do botao indicado abaixo.

Use este botao para
@ GERDAU acessar o Upload
em massa
# HOME © RELATORIO DE FATURAMENTO [Z1 DOCUMENTOS FISCAIS
FRETES MUNICIPAIS 7
= == == == oEm = -
UPLOAD EM MASSA | UPLOADEMMASSA | [
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Adicionando um Frete Municipal

Nesta tela ha uma versao reduzida do formulario de Frete Municipal. Preencha todos os campos

obrigatorios e, sempre que possivel, dé preferéncia para o preenchimento do XML, pois ele aumentara as
probabilidades de capturarmos todas os dados necessarios do documento.

# HOME (3] RELATORIO DE FATURAMENTO @ DOCUMENTOS FISCAIS “
Anexos do

UPLOAD EM MASSA documento

*TIPO DA CARGA

Metallco ou Fretes Municipais N
I XML DO DOCUMENTO * PDF DO DOCUMENTO -
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado I
\ ——————————+——————————-
~ —_— *TIPO DE FRETE * NUMEROS DAS NOTAS/TICKETS/PEDIDOS RELACIONADOS . . .
- _>I | g Notas fiscais, ticket
v ~ . .
—

transportados

+ Adicionar
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Adicionando um Frete Municipal

Utilize o botao verde de Adicionar para incluir novos formularios na mesma tela, e o botao vermelho de

Remover para excluir um formulario, caso tenha sido adicionado por engano. Apos o fim do
preenchimento, confirme o upload através do botao Enviar

UPLOAD EM MASSA

*TIPO DA CARGA

Fretes Municipais -

XML DO DOCUMENTO * PDF DO DOCUMENTO Remover
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
N *TIPO DE FRETE * NUMEROS DAS NOTAS/TICKETS/PEDIDOS RELACIONADOS /
(0)V/0) 7
- . - ’
formulario (= =— = _ -
. . -
adicionado I
[ ] [}
F ] | ] | ] | ] | ] | ] | ] | ] | ] | ] | ] \
I XML DO DOCUMENTO * PDF DO DOCUMENTO I
I Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
-
— ->| *TIPO DE FRETE * NUMEROS DAS NOTAS/TICKETS/PEDIDOS RELACIONADOS I
- Remover I . .
L - Adicionar

—————————————————————ﬂ
(= - o o = - -

—-—
-
T - - - - - -

Enviar
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Adicionando um Frete Municipal

ATEN(_;AO: em alguns casos nao é possivel a captura de todos os dados a partir do PDF e/ou XML do
documento. Caso isso aconteca para um frete enviado através do Upload em massa, sera disparado um
e-mail de assunto “[G360] Frete com dados faltantes” para quem enviou a nota.

Para complementar os dados, basta acessar a aba Editar na tela do documento e preencher todos os
campos obrigatorios.

#1669116 - Frete Municipal v

Criado por em 22 de abril, 10:40
Atribuido para:

~
_—
EDITAR HISTORICO | COMENTARIOS | OBSERVADORES

Copiar

Aba Editar —~—

PROGRESSO
] | | __ 3
» Campos a serem
Preencher dados — .
donoin - preenchidos
I XML DO DOCUMENTO PDF DO DOCUMENTO /
Escolher arquivo | Nenhum ar... selecionado Escolher arquivo | Nenhum ar... selecionado Verificar preenchimento dOV

Nenhum arquivo anexado. 1236.pdf f’a'gap:i:::%:ﬁ;ﬁf JS
4 22 de abril, 10:40
4 22 de abril, 10:V

*TIPO DE FRETE

7z
-

Dados do Tomador

* CPFICNPJ * CIDADE

- - 2=

f______

——————————————ﬂ

Sumario



Adicionando um Frete Municipal

Apos o complemento dos campos obrigatorios, clique no botao Campos preenchidos para confirmar sua

edicao. A partir deste momento, caso os dados estejam corretos, o fluxo do documento avancara
normalmente.

Dados do Servigo

* DISCRIMINACAO DO SERVICO _
Botao de
discriminacdo preenchida

confirmacao

* CIDADE DE PRESTA(;AO POSSUI REGISTRO I
NO CEPOM?
RS - Charqueadas * ~
9 (OSim (®Nao I

CAMPOS Il
PREENCHIDOS

Sumario



Consultando Documentos Fiscais | €

2] DOCUMENTOS FISCAIS



&

Nome Sobrenome a
@ GERDAU 360

2] DOCUMENTOS FISCAIS @
[' | Q Procurs n Mais Relevante N
b &
) , , , i I
-' I PROCESSO TAREFA ATRIBUIDO PARA RESPONSAVEL NUMERO VALOR TOTAL EMISSAO FORNECEDOR I
| |
1 821361  Servico Processo - - 28918 RS 30.678,26 20/08/2020 I\
l Concluido 1\
\ I 11
h | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | |
\ 821360 Servico Processo - - 238916 RS 10.895,40 20/08/2020 |
\ Concluido I
\
\ 821036 Servico Processo - - 28901
\ ’ : : A tabela central mostra todos os seus
\ o : : Documentos fiscais
Utilize os filtros, caso queira encontrar

um documento especifico.

Foram encontrados 73 resultados (Filtros estao sendo aplicados) - 2 Proxima Ultima
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E GERDAU

Este &€ o ID do processo. Caso tenha

A~

algum problema ou davida com um

# HOME © RELATORIO DE FATURAMENTO [;1DOCUMENTOS FISCAIS

—— mm W

+ ADIC

-

atendimento.

e
‘é 955773 y Frete Municipal

Criago por Marcelio Telles (marcelio ielles@virtuat3Go o) em 06 de marco, 22:29

F___

_ - = DETALHES HISTORICO | COMENTARIOS | OBSERVADORES
A aba Detalhes XML DO DOCUMENTO PDF DO DOCUMENTO
mostra todos os nfse_real.xm| nfse.pdf
dados da NF.
TIPO DE FRETE
Metalico ’
Dados do Tomador
CPF/CNPJ CIDADE

07.358.761/0018-98 MG - Contagem

Dados do Transportador

RAZAO SOCIAL

Transportador Teste

processo e precise entrar em
contato com o suporte, informe
este niumero para um melhor

’_______________

PROGRESSO

Processo

Concluido
) 06 de margo, 22:31

Consulta ao Simples

Nacional

» Consulta de Reglstro no
Simples Naclonal - Sucasso
£ 06 de margo. 2231

4 06 de margo, 2229

@ Consulta aoc CEPOM

» Corsulta do CEPOM - Sucesso
£ 06 da margo. 22:29
# 06 de margo, 22:29

2 Venhcacaoe de Duphadade

MW Nola ndo Duplicada
£ 06 de margo, 2229
4 06 da margo, 2229

) Ingressando Nota Fiscal

& Marcello Telles
Rk Emdar nots

Marcello Telles ‘

A barra de
Progresso

Sumario

________t_______—

mostra a tarefa
atual e todo o
historico.



Duavidas e perguntas é

Caso sua duvida nao esteja clara neste material, favor entrar em contato por email:

CPG (centraldepagamentosdefretes@gerdau.com.br)
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